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e ocBOEHUS TMCUMILIUHBI:

— J1aTh CTYJEHTaM TEOPETHYECKHUE 3HAHUS M NPAKTUYECKUE HABBIKK YMEHHS B 00JlacTu
JOKYMEHTAIlMOHHOTO  00ECMeYeHHs]  YIPaBJICHYECKON  JEATeIbHOCTH, BO3MOXKHOCTH  HMX
MPAKTUYECKOT0 MPUMEHEHHs JJII CaMOCTOSITEIbHON pa3pabOTKU W MPHUHATHS YIPaBICHUYECKUX
pelleHnii Ha YpOBHE CPETHETO 3BEHA.

OcHoBHbBIE 321241 OCBOCHMS THCIUIIIUHBI:
— TIOHUMaHHUE CYUIHOCTU W 3HAYEHHUS JIEJIONPOU3BOJCTBA IIPU AHAIM3E YIPaBICHUYECKON
JIeATEeIbHOCTH OpraHU3alnii;
— OCBOGHHE OCHOBHBIX METOJOB H CHEHU(UYECKUX MPHEMOB JOKYMEHTAIMOHHOTO
oOecrnieueHus ynpaBiaeHUs U IPUMEHEHHUE UX Ha MIPaKTUKE.

MecTO IMCHHUILIMHBI B CTPYKTYpE€ 06pa30BaTeﬂbH0ﬁ InporpamMmmai:

JucuuiumHa «/lokyMeHTannoHHOe 00ecTIeYeHre YIPABICHU» HAXOIUTCS B 00s3aTeIbHOM
YaCcTH LMKJIA 001enpo(ecCHOHANBHBIX AUCHUILIMH Y4eOHOTO MJIaHa.
JuctumuimHa m3ydaercs Ha 2 Kypce B 4cemectpe (ouHOe oOydeHwme), 2 Kypcee (3a04HOE
oOyueHue).
dopma UTOTOBOTO KOHTPOJISI KOHTPOJIbHAS padoTa (3aueT MO pe3yibTaTaM KOHTPOJIBHOM
paboThI).

TpeGoBanus K pe3yJbTaTaM 0CBOCHHUS AUCHMUIIUHBI:

N3yuenne naHHOW AUCIUIUIMHBI HampaBlieHO Ha ¢GOPMHpPOBAHHE Y OOYYarOIMUXCS
CJICAYIOIIMX KOMITETeHIINH!
OK 01. Beibupats criocoOsbl penieHus 3a1ad npodeccnoHalbHOM 1eATeIbHOCTH MPUMEHUTENBHO K
pa3TMYHBIM KOHTEKCTaM;
OK 02. Mcnonp30BaTh COBpEMEHHBIE CPEICTBA MOKUCKA, aHAIN3a U UHTEpIpeTallii HHOpMaLUU U
WH(POPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTHH JUIS BBITIOJIHEHHS 3a/1a4 TPOPECCUOHATBLHOMN IEeATEIbHOCTH;
OK 03. [TnaHnpoBaTh U peatn30BbIBaTh COOCTBEHHOE MPO(ECCHOHAIBHOE U IMYHOCTHOE PA3BUTHE,
HpeANPUHUMATENBCKYIO I€ATEIbHOCTh B MPO(ECCHOHANBHOM cepe, UCII0Ib30BaTh 3HAHUS 110
(MHAHCOBON TPaMOTHOCTH B PA3JIMYHBIX JKU3HEHHBIX CUTYalUsX;

IIK 1.1. ObpabarbiBaTh NEpBUYHBIE OYXTaNTEPCKUE JOKYMEHTHI.

IIK 1.2. Pa3pabaTbhiBaTh M COIJIaCOBBIBaTH C PYKOBOJCTBOM OpraHM3allMu pabouuii ImiiaH
CYETOB OYXTaJTepCKOro yyeTa OpraHu3aluu.

I[IK 1.3. IIpoBoauTh Yy4eT JCHEXKHBIX CPEACTB, OQOPMIIATH JIEHE)KHBIE U KacCOBBIC
JTIOKYMEHTHI.

I1K 1.4. ®opmupoBarh Oyxraiarepckue IpOBOJIKHU M0 YYETy aKTUBOB OPraHU3aIlMN HAa OCHOBE
pabouero 1aHa C4eTOB OyXTaJITepCKOro yJeTa.

I[IK 2.1. dopmupoBaTb OyXraaTepcKkue TMPOBOAKHA IO Y4YETYy HUCTOYHHKOB aKTHUBOB
OpraHMU3aIi Ha OCHOBE PabOyero MiaHa CYeToB OyXraiTepcKoro ydera

[IK 2.2. BbIMONHATE MOpPYYEHUs PYKOBOJCTBA B COCTAaBE KOMHCCHM I10 MHBEHTapU3aILlUH
aKTUBOB B MECTaX MX XPaHEHUS

I[IK 2.3. IIpoBoauTh NOATOTOBKY K HWHBEHTAapHU3allUM U TPOBEPKY JEHCTBUTEIBHOTO
COOTBETCTBUS (PAaKTHUECKUX JAHHBIX HHBEHTAPU3AIMH JAaHHBIM ydeTa



IIK 2.4. Otpaxkath B OyXTraaTEepCKHUX IPOBOJKAX 3a4eT W CIUCAHWE HEIOCTadd IEHHOCTEH
(perynupoBaTh HHBEHTAPU3ALMOHHBIE PA3HHUIIBI) 110 Pe3yIbTaTaM WHBEHTapU3AIHH

[IK 3.1. ®opmupoBath OyxrajaTepckue MPOBOJKU 110 HAYUCICHUIO U MEPEUUCICHUIO HAIOTOB
U cOOpPOB B OIO/IKETHI PA3IMUHBIX YPOBHEH.

[1K 3.2. OdopMasTh mIaTeKHbIE TOKYMEHTHI JIJIs TIEpEeYHCIIeHUs] HAJIOTOB UKOHTPOJIUPOBATh
UX MPOXOXKJICHHUE TI0 PACYETHO-KACCOBBIM 0AaHKOBCKMMOIIEPALIHSIM.

I[IK 3.3. ®opmupoBarh OyXraiarepckue MPOBOJKH IO HAYUCICHUIO U TEPEUHCICHUIO
CTPaxOBBIX B3HOCOB BO BHEOIO/DKETHBIC (DOH/IBI.

I[IK 3.4. OdopmnsaTh MiaTexkHble JAOKYMEHThl Ha IEPEUYHCIIEHHE CTPAXOBBIX B3HOCOB BO
BHEOIO/DKETHBIE (DOHJIBI, KOHTPOJIHUPOBATh UX MPOXOXKICHUE IO PACUETHO-KACCOBBHIM OAHKOBCKHM
orepanusm

[IK 4.1. OTpaxarh HapacTarOIIMM UTOTOM Ha CUeTaX OyXTraJITepcKOro y4eTa UMYIIECTBEHHOE
U (pUHAHCOBOE MOJIOKEHUE OPraHU3alUH, ONPEACATh PE3yAbTaThl XO3AUCTBEHHOUN AEITeIbHOCTU
3a OTYETHBIN EPUOI.

IIK 4.2. CocraBnsate popmbl Oyxrantepckoil ((hMHAHCOBOH) OTUYETHOCTH B YCTaHOBJICHHBIC
3aKOHOJIATEITLCTBOM CPOKH.

IIK 4.3. CocraBnsTh (OTYETHI) U HAJOTOBBIE JEKJIAapalliy MO HajoraM U cOopam B OIOJIXKET,
YUNTBIBasi OTMEHEHHBIN enuHbli couuanbHbli Hanor (ECH), oTuersl mo cTpaxoBbIM B3HOCaM B
rocy/apCTBEHHbIE BHEOIOKETHBIE (OHABI, a Takke (QOpMBbI CTATHCTUYECKOM OTUYETHOCTU B
YCTaHOBJICHHBIE 3aKOHOIATEIILCTBOM CPOKH.

I[IK 4.4. IIpoBoaWTH KOHTPOJb M aHanu3 WHPOpMaluu 00 HMyIlecTBe U (UHAHCOBOM
MIOJIOKEHUN OPTaHU3AIHH, €€ TUIaTeKEeCTOCOOHOCTH U IOXOTHOCTH.

Conep:xaHue TMCUMILUIUHBI:
Paznen 1. [ToHATHS ¥ IPUHIKITBI TOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECIICUEHHSI YIIPaBICHUS

Pa3nen 2. CocraBnenue u opopMII€HIE OCHOBHBIX BUJIOB YIIPABJIEHYECKUX TOKYMEHTOB
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