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HeJ'lB OCBOECHMSA NUCHUINIJIUHBI:
— HaTb CTYACHTaM TCOPCTUYCCKUC 3HAHUA KW NPAKTHUYCCKUC HABBIKM YMCHHA B oOnactu

JOKYMEHTAI[MOHHOTO  00ECIEeYeHMs]  YIPaBJIEHYECKOM  JEATENbHOCTH, BO3MOKHOCTH  MX
MIPaKTUYECKOI0 MPUMEHEHHUS Ul CaMOCTOATEIbHOW pa3pabOTKW M TNPUHATUS YIPABICHUECKUX
pELIEHHH Ha YPOBHE CPEIHETO 3BEHA.

OcHOBHBIE 321a4H OCBOCHHS AUCIHUILJIMHBI:
— TNOHMMAaHHUE CYIIHOCTH M 3HAYEHHs JACJIONPOM3BOJACTBA IIPU AHAIN3E YIPABICHYECKOU
NEeSATEIBbHOCTH OpraHUu3alni;
— OCBOCHHME OCHOBHBIX METOJIOB M CHEUU(UYECKHX TNPUEMOB JOKYMEHTAIIHOHHOTO
oOecrnieyeHys yrpaBJIeHUs U IPUMEHEHHE UX Ha MPAKTHKE.

MecTo TUCHUIJIMHBI B CTPYKTYPe 00pa30BaTe/IbHON NMPOrpaMMbl:

JuctummmHa «J[oKyMeHTallHOHHOE O0eCTIeUeHUE YIIPaBICHUD HAXOAUTCS B 00sA3aTeIbHON
YaCcTH IUKJIa 00menpodeCCHOHABHBIX TUCIUIUIMH y4eOHOTO TIaHa.
JucnummHaa u3ydaercst Ha 2 Kypce B 4 ceMectpe (ouHOe 0OydeHHe), 2 Kypce (3a04HOE
oOy4eHwue).
dopmMa TPOMEKYTOUHOTO KOHTPOJS KOHTPOJbHAas pabora  (3a4eT 1o pe3yibraTam
KOHTPOJILHOH PabOThI).

TpeOoBaHus K pe3yjibTaTaM 0CBOEHHSI TUCUMILIUHBI:

W3ydyeHne paHHOW JUCHUIUIMHBI HalpaBieHO Ha (opMHUpoBaHHE Yy OOyYaromMXcs
CJIEYIOIINX KOMIIETEHIIUMN

OK 01. BpiOupare cmocoObl pemeHus 3ama4  npo(ecCHOHATBLHON  IeITebHOCTH
MPUMEHHUTENIHHO K Pa3IMYHbIM KOHTEKCTaM;

OK 02. Hcnonp3oBaThb COBPEMEHHBIE CpPEACTBA MOWCKA, aHaIuW3a W HWHTEPIpPETAIuU
uHpopmauud M HUHOOPMALMOHHBIE TEXHOJOTUHU JUIsl BBINOJHEHHUS 3aJay NpoQeccroHANbHON
NeSITeNIbHOCTH;

OK 03. IlnanupoBaTh U peaqu30BbIBaTh COOCTBEHHOE MPO(EeCcCHOHATBHOE U JIMYHOCTHOE
pa3BUTHE, MPEANPUHUMATEILCKYIO IESITeNbHOCTh B MpodeccnoHanbHOM cdepe, HCMOoIb30BaTh
3HAHUS 10 (PMHAHCOBOM IPAMOTHOCTHU B PA3JIUYHBIX KU3HEHHBIX CUTYAIHX;

IIK 1.1. O6pabateiBaTh IEpBUUHBIE OyXTaaTepCKUE TOKYMEHTHI.

IIK 1.2. Pa3pabarbiBaTh U COIJIACOBBIBaTh C PYKOBOJCTBOM OpraHu3aldd padouuii IiaH
CUETOB OYXTaJITePCKOTO y4eTa OpraHu3alliu.

I[IK 1.3. TIpoBoauTh ydYeT J[EHEXHBIX CpPEACTB, OQOPMIATH JIEHEKHbIE M KacCOBBIC
JOKYMEHTBHI.

[IK 1.4. ®opmupoBath Oyxranrepckue MPOBOJIKU MO YUeTy aKTHBOB OpraHU3aIKd Ha OCHOBE
paboyero miaHa cueToB OyXTraaTepCcKOro yuera.

I[IK 2.1. dopmupoBaTh Oyxraiarepckue TMPOBOJKH IO YU€Ty HCTOYHUKOB aKTHBOB
OpraHMu3aIlii Ha OCHOBE paboyero miaHa c4eToB OyXralaTepcKoTo ydera

[IK 2.2. BrIMonHATH MOpPYYEHHUS PYKOBOJACTBA B COCTaBE KOMHUCCHH IO HHBEHTapU3AlUU
aKTUBOB B MECTaxX MX XpaHEHUS

I[IK 2.3. IlpoBoauTh TOATOTOBKY K WHBEHTapH3allMd U TPOBEPKY JEHCTBUTEIHHOTO
COOTBETCTBUS (PaKTUYECKUX JAHHBIX NHBEHTAPU3AIlUH JaHHBIM yueTa

IIK 2.4. OtpaxaTh B OyXraJTepcKHUX MPOBOJKAX 3a4eT W CHHCAHHE HEAOCTAa4yH [EHHOCTeU



(perynupoBaTh UHBEHTApU3aLMOHHBIE PA3HUIIBI) 110 PE3YJIbTaTaM MHBEHTapU3aLUU

[1K 3.1. ®opmupoBath OyXraaTepckue MpOBOJKU M0 HAUYMCICHUIO U MEPEYNCICHUIO HAJIOTOB
1 cOOpOB B OIOKETHI Pa3IMYHBIX YPOBHEH.

1K 3.2. OhopMiaTh TUIATEKHBIE JOKYMEHTHI JJIS IEPEUUCIICHHS HAJIOTOB UKOHTPOJIUPOBATH
UX MPOXO0KJICHHE MO PACYETHO-KACCOBBIM OAHKOBCKHMMOIIEPAIUSIM.

I[IK 3.3. ®opmupoBarh OyXraiaTepckue NIPOBOJAKH 110 HAYUCICHUIO W MEPEYHCICHHIO
CTPaxXOBBIX B3HOCOB BO BHEOIOPKETHBIE (POHIBI.

K 3.4. OdopmusTh miaTexHble AOKYMEHTHl Ha IEPEYHCICHHE CTPAaXOBBIX B3HOCOB BO
BHEOIOJUKETHBIE (DOH[IBbI, KOHTPOJIMPOBATH MX MPOXOKICHHUE MO PACYETHO-KACCOBBIM OAaHKOBCKHM
onepanusam

[IK 4.1. OTpaxkaTh HapacTalOIIUM UTOTOM Ha CUeTax OYXTrajJTepCKOro ydeTa UMYIIECTBEHHOE
1 (UHAHCOBOE MOJIOKEHUE OpraHU3allUy, ONPEAEATh Pe3yabTaThl X03IUCTBEHHOU NEATEIbHOCTH
3a OTYETHBIN MEPUOL.

[IK 4.2. CocraBnsate Gopmbl Oyxrantepckoil ((pMHAHCOBOM) OTYETHOCTH B YCTAaHOBJIEHHBIE
3aKOHOJATEILCTBOM CPOKH.

IIK 4.3. CocTaBnsaTh (0OTUETHI) U HAJOTOBBIC JACKIApallMK MO HajoraM U cOopam B OIODKET,
YUHTHIBas OTMEHEHHbIN eAuHbli coumanbHbld Hajor (ECH), oT4eTsl mo cTpaxoBbIM B3HOCaM B
rocy/lapCcTBeHHbIE BHEOIOKETHbIe (OHABI, a Takke (OpPMBI CTATUCTUYECKOW OTUETHOCTH B
YCTaHOBJIEHHBIE 3aKOHO/1aTEILCTBOM CPOKH.

I[IK 4.4. TlpoBoauTh KOHTPOJb W aHaiu3 HH(opManuu 00 HMyIIecTBE U (PUHAHCOBOM
MOJIOKEHUH OpraHU3aIiH, €€ TUIaTeXecroCOOHOCTH U JOXOJHOCTH.

Conep:xanue TUCHHMILIUHBI:
Paznen 1. IloHATHS M IPUHIUIIBI JOKYMEHTAIIMOHHOTO O0eCTIieueHus yIpaBlIeHUs

Paznen 2. CocraBnenue u oopmiieHHE OCHOBHBIX BUJIOB YIIPABIEHYECKHX JOKYMEHTOB

CocraBuresb: K.3.H., npenojaasatens eriu O.U.



